UBND THANH PHO HO CHI MINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Pic ldp - Tw do - Hanh phie
LY TU TRONG TP. HO CHI MINH

$é: 544/QD-LTT-TC Thinh phé Hé Chi Minh, ngayQ Bthang 6 nam 2017

QUYET DINH
Ban hanh Béng théi han bio quéan hd so, tai liéu hinh thanh
phd bién trong hoat djng cia Truong Cao diing K¥ thuit
Ly Ty Trong Thanh phé Hé Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT LY TU TRONG
THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Qu}ff:t dinh sb 621/Qb-BGD&DT-TCCB ngay 03 thang (02 nam 2005
cua B Gido dyc va Dao tago v€ vige thanh 1dp Truong Cao ding K¥ thudt Ly Tu
Trong Thanh phé H& Chi Minh;

Cén cu Quyet dinh sb 1716/QD-UBND ngay 04 thang 4 nim 2011 cia Uy ban
nhin dén Thanh phé Hd Chi Minh vé viéc Gy quyén cho Giam déec S& Gido duc va
Pao tao quan Iy Trudng Cao dang K¥ thuat Ly Ty Trong Thanh phé Hé Chi Minh;

Cin ¢t Thong tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016 cua
B& Lao ddng Thuong binh va x3 héi v& Quy dinh “Diéu 1€ trudmg cao ding”;

Cén cir Quyét dinh s6 53/QD-LTT ngay 18 thang 01 nim 2017 clia Trudng
Cao ding K¥ thut Ly Tu Trong Thanh phé H3 Chi Minh vé ban hanh “Quy ché 6
chirc va hoat dgng cua Trudmg™;

Can ctr Ludt Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Cén cir Thong tu sb 09/201 1/TT-BNV ngay 03 thang 6 ndm 2011 cua B Noi
vu Quy dinh v thisi han bao quéan ho so, tai li¢u hinh thanh pho bién trong hoat déng
clia cac co quan, t& chire;

Cén cir Thong tu sb 155f2ﬂ13f1 T-BTC ngay 06 thang 11 nim 2013 cia Bo
Tai chinh Quy dinh vé thoi han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh phd bién trong
hoat ddng ctia nganh tai chinh;

Cén ctt Thong tu s6 27/2016/TT -BGDDT ngay 30 thang 12 niim 2016 cia B

Gido duc va Pao tao Quy dinh thdi han bao quan tai ligu chu}'en mdn nghigp vu cla
nganh Gido duc;

Can clr Cong vin s6 403 I/SNV-CCVTLT ngay 09 thang 11 nam 2016 cua S¢
Noi vu Thanh phé H6 Chi Minh vé xdy dung, ban hanh Bang th&i han béao quan hé
s, tai ligu cia co quan td chire;

X¢ét dé& nghi cua Trudng phong Td chirc - Hanh chinh - Téng hop,




~ QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Béng théi han bao quan hd so, tai

li€u hinh thanh phc: bién trong hoat déng cua Trudng Cao ding K§ thuat Ly Tu
Trong Thénh phé Hé Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lye thi hanh ké tir ng&jr ky.

bidu 3. Cac don vi trye thude Trudémg Cao ding K§ thuat Ly Tu Trong Thanh
pho H& Chi Minh ¢6 trach nhiém ké khai cic loai tai liéu cén nrgp va luu trit vao kho
Luu trir Nha truong theo danh muc va bang thdi han bio quan hd so kém theo Quyét
dinh nay./.
Yt
Noi mhin:

- Nhur Biéu 3;
- Luu: VT,




TRUONG CAO H&NG KY THUAT LY TU TRONG

TP, HO CHI MINH

BANG THOI HAN BAO QUAN HO SO, TAI LIEU HINH THANH
TRONG HOAT PONG CUA TRUONG CAO DANG KY THUAT

LY TU TRONG THANH PHO HO CHI MINH

(Ban hanh kém theo Quye: dinh 56 549/QD-LTT- TC ngay Obthdng 6 ndm 2017
cuia Truong Cao dang Ky thudt Ly Tu Trong Thanh phé HS Chi Minh)

S6
T

Tén nhém ho so, tai liéu

Thoi han
bio quan

1. Tai li¢u tong hop

Tép vén ban gl chung dén nha truong (hd so nguyén tic)

Dén khi van
ban hét hiéu
luc thi hanh

Ho SO XAy dung, ban hanh ché do/ quy dinh/ hudng dan nhitng

van dé& chung ciia nha truong ¥k vien
3. |Hbso Ky niém cac ngay 1€ lon, cac su kién quan trong do nha Vinh vidn
I.rucrng:, t6 chirc
4. | Hb 50 cong tac giao duc chinh tri tu wong “Hoc tap va hm R
Vinh vién
| theo tdm guong dao diic HO chi Minh”
5. | S6 ghi bién ban cac cude hop cua Ban Giam hiéu; giao ban cac
- phong ban, Trudng cac don vi; s6 tay cong tac ciia Ban Gidm | Vinh vién
higu nha truong i
6. | Ho so Hoi nghi tong két, so két cong tac cia nha truong, |
- Tong két nam Vinh vién
| - So két thang, quy, 11‘tang L 5 ndm
7. | Ké hoach, bo cao cong tac hang nam
- Clia co quan ¢ip trén 10 nam
_ - Cua nha truong Vinh vién
|- Cua céc don vi truc thude e E 10 ndim
g | Ke lmach cOng tdc thang cua tiur:mg 10 ndm
L 2. Tai li¢u quy hoach, ké huach thong ké *
9. |HG so xdy dyng, ban hanh tiéu chuin chitc danh cong chire, P
Vinh vién |
| vién chure, dé an, vi tri viée lam cua vién chire nha trudng 1
10, Hb so x8y dung quy hoach, chlen Iucrc phat trién nha trudng Vinh vién
11 _E}e an, dur an, LhLl’OI‘lg trmh muc tiéu cua tradng Vinh vién
12, | Ho so vé bdo céo
- Bao cao dai han, hang ndam Vinh vién
- Bédo cao quy, 0 thang, 9 thang 20 nam
- Bao cédo thang S 10 nim
13. | 16 so v ké hoach
- Ké hoach dai han, hang nim Vinh vién




-Kéhoach quy, 6 thang -~
- Ké hoach thang

20 nam
10 niam

3 Tai ileu to chire, can bo

Hb so xdy dung, ban hanh ché do/ ¢ quy ché tai chinh, ké todn

cua nha truong

14. PR EVRET N R L 5 . | Pén khi vin
Ei%l:gan ban v€ cbng tac t6 chie, can b gui chung dén nha | ban hé:t i*{iéu
luce thi hanh
15. | Ho so vé thanh lap, d6i tén, thay déi chitc ning, nhiém vu, Vinh vidn
quyen han cua nha trudng va cac don vi trye thuge
16. | Ho so vé viée hop nhét, sat nhap, chia tach, giai thé nha tr uﬂ‘ng Vinh vidn
| vacac don vj truc thugce truong -
17. | Hd so thanh lap hoi déng truong Cao dang K§ thudt Ly iu 20 nAm
Tmng s
18. | Bicu lL to chire, Quy ché lam wec ché do/quy dinh, huéng  Vinh vién
S dan ve cong tac t6 chire, can bd
19. | Ho s0 vé xdy dung va thuc hién chi tiéu bién ché Vinh vién
20. | Hb so bao cdo thong ké danh sach, so luong, chat lugng cén Vinh vidn
ba, vién chire
| 21. | H6 so vé quy hoach cén b 20 nam |
22. | Ho so vé viée bd nhiém, dé bat, diéu déng, luan chuyén can 70 im
' bo, vién chire ,
23. | Hé so ky _lq._?lt can br:r vlen chuc cua nha truong 70nam
24, | Ho so giai quyét ché 36 1 (huu tri, tr tudt, tai nan lao déng, bénh 70 nim !
nghc nghiép, bao ]11em Xa hdi...)
25. | H6 so vé viée thi tuyén, ning ngach, chuyen ngﬂch vién chirc
- Bao céo két qua, danh sach trung tuyén 20 ndm
- Hd so du thi, bai thi, tai liéu & chic thi 5 nam
26. | Hb so cham dut hop déng lao déng, ché 6 trg cap théi viéc 20 nam
d6i v6i ngudi lao dong S
' 27. | Hb so gfic cn b, cong chirc, vién chic Vinh vién
' 28. | 86, phidu quan E}r hé so can bo 70 ndm
129, | K& hoach, bao cdo cong tac dio tao, bdi dudng can bd, vién Vinh vidn
chuc cua nha trudong - S
30. | Hé so td chiic céc 1dp dao tao, bdi dudng cén bd, vién chic i “.:f.nl“l_
31. | Ho so di ¢Ong téc, tdp huén cla cén b, vién chic 10 ndm
4. Tai liéu lao dong, tién lrong
32. | H6 so x4y dung, ban hanh thang bang luong, ché do phu cap Vinh vién
cua truong va bao cao thuc hién
33. | Hb so ning iu*cmg, phu cap tham nién cua can bd, vién chuc 20 nam
5. Tai liéu Tai chinh, ké toan
340 . o 5 nesthe : . .. |Dénkhivan
| Tép vén ban chi dao cia B, nganh ve tai chinh, ke toan gui ban hét hidu
chung dén nha trudng (ho so nguyén tac) i e ity
35.

Vinh vién




36. | Ké hoach, bao cao cong téc tai chinh, k& toan
- Ddi han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang : 20 nam
- Quy, thang _ 5 ném
37. | H& so vé ngén sach nha nuéc hang nim: ' Vinh vién
38. | Ké hoach, bdo céo tai chinh va quyét toan )
' - Hang nam Vinh vién
- Thang, quy, thang_, 9 thing N 20 ném
39. | Hb so xay dung ché dd/ quy dinh vé gid | Vinh vién
40. | Bao cdo kiém ké, dénh gia lai tai san ¢§ dinh, thanh toan cong 20 nim
ng
41. | Ho 80, tai liéu vé viée chuyén nhuong, ban giao, thanh 1y ta
san ¢ dinh
' - Nha dit Vinh vién
! -Taisankhae e 20 nam
42, | Ho so kiém tra, thanh tra tai chinh tai nha tr erlg |
- Vu viée nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac | - 10 ndm
43. | Hd so kiém toan tai trudng |
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viée khac ‘ 10 nam
|44, | Ho so kiém toan ngi bd o
| - Vu vigée nghiém trong Vinh vién
- Vu vige khac o - 10 nim
45, | 86 sach ké toan
' - Tong hap [ 20 ndm
|- Sbchitiét e 10 ném |
46. | Chimg tir ké toan st dung trire tu,p dé ghi s6 ké todn va lap .
10 nam
bao cdo tai chinh e
! 47. | Chirng tir ké toan khéng sir dung truc ticp dé gh1 36 ké toan va 5 A
| ldp bao cao tai chinh o
48. | Ho so lap, phan b, phé duyét, giao dur toan, quyét todn ngin Vinh vidn
| sach nha nude hang nam cua nha truong : i
49. | Ho so, bdo céo quyet toan von dau tu xay dung co ban du an Vinh vidn
L ' thude nhém A N
| 50. | HO so, tai liéu vé dét dai, cl::rng 53 va co s& ha tang cta nha Vinh vid
nh vién
A tt 'Ll'CF]:[G ......... —
| 51. | Cong vin trao doi vé cong Lac tai chinh, ké toan 10 ndm
6. Tai lidu xay dung co ban
52. N Dén khi van
Tép vin ban gui chung vé xay dung co bén (hd so nguyén tic) | ban hét hiéu
| lye thi hanh
33. | Ho so xay dung vin ban ché do/ qu}I “dinh, huéng dan vé xay |’ Vinh vién |
dung co ban nha trudng | .




R

| 54. | K& hoach, bao cdo cdng téc du tu xay dung co ban
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 0 thang, 9 thang 20 nam
: -Quy,thang 5 niam
| 53,
Hb so cong trinh xdy dung co ban
- Cong trinh nhom A, céng trinh ap dung cac gidi phdp moi vé | Vinh vién
kién trac, két cdu cong nghc thiét bi, vt liéu moi
- Coéng trinh nhom A, C va stra chia 1on Theo tubi
tho cong
trinh
56. | Hb so sira chira n_ljg__cac cong trinh 15 ndm
7. Tai liéu khoa hoc cong nghé
Bl [Eae my oo o = . f i ;| Dén khi van
Tap van ban vé hoat dfng khoa hoc cong ngh¢ gui chung dén bin hét hidu
| nha truomg (hd so nguyén tac) T i Sl
| 58. | Ho so vé xdy dung quy ché hoat déng khoa hoc cong nghé Vinh vidn
truong :
' 39. | Ho so héi nghi, héi thao khoa hoc do nha trudng t6 chirc Vinh vién
o Ké hoach, bdo cdo cdng tac khoa hoc, cong nghé
=L han, hang e Vinh vién
- 6 thang, 9 thang .
- Quy, thang st
’ _onam
61, | HG so hoat ﬂeng cua H(}l dong khoa hoc nha tr uong Vinh vién
i 62. | Ho so chuong t1111h dé tai nghién cuu khoa hoc .
; - Cép nha nude Vinh vicn
-C ﬁp bd, nganh Vinh vién
- Lap COSC 20 nim
63. | Ho so séng kién, cai tién ky thua.t quy trinh céng nghé hoac
: 214l phap hiru ich duoc céng nhin
- Cép nha nudc Vinh vién
- Céip b§, nganh Vinh vién
- Cdp CO 50 10 nam
64, | Ho so xay dung, trién khai Lrng dung khoa hoc cong nghe CUA | ey %
Vinh vién
| nha trudng -
65, | Cac bao cdo khoa hoe chuyén dé do nha truong thuc hién dé S
i 20 nam
tham gia cac hoi thao khoa hoe
| 8. Tai li¢u hop tic qube té
o6 Tép van ban vé hop tac quéc té gl chung dén nha truomg (hd E,en k:b; by
SO nguyen té{:} e he.t h‘lgu
| B luc thi hanh
o7 H6 so héi nghi, hoi thao quf}{: té do nha truong t6 chiie Vinh vién
| 68, Kéf hoach, bao cao cong tac khoa hoc, cdng nghé

N |



- Déi han, hang nam " Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
N Qu}-’, thang - 5 ndm
| 69. | H6 so xay dung chuong trinh, du an hgp tac quoc ¢ té ciia nha Vinh vidn
Lrudng B
70. | Ho so doan ra, doan vao
- Ky két hop tdc Vinh vién
- Héi thao, (rién l&m, hoc tap, khao sat 20 nam
71. | Hb so giao luu, trao d6i sinh vién cdc truong Pal hoc, Cao .
10 nim
dang nude Ngoal _ :
' 72, | Thu, dién, thiép chic mimng cia céc trudng Pai hoe, Cao ding, |
t6 chirc nude ngoai: f
- Quan trong Vinh vién
- Théng thuong - - 20 nam \
9. Tai liéu thanh tra va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo
. 4 - Tap van ban vé thanh tra va giai quyét khidu nai, td cdo g Ea?tﬁlhtz
chung (hé so nguyén tic) ] ‘ lu thi hanhf
| 74. | H6 so xdy dung, ban hanh huéng dan, quy dinh vé thanh tra va Vinh vidn
5 glal quyét khidu nai, té co
| 75. Ke hoach, bdo cdo cdng tac thanh tra va giai quyét khiéu nai,
té cho:
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang B 5 nidm
76. | Bo cao céng tac phong chéng tham nhiing
- Hang nam 20 nam
- Thang, quy, 6 thing - 3 ndm
| 77. | H6 so thanh tra va giai quyét cac vu viée khidu nai, td cao
- Vu viée nghiém trong Vinh vién
, - Vu vige khac 15 nam
78. | Tai lidu vé hoat déng cia t6 chttc Thanh tra nhén dan
- Bao cdao nam Vinh vién
- Tai liéu khac 5 ndm
I 0 10, Tai li¢u thi dud khen thwéng ' :
7, Tap ‘fﬁn ;bén vé thi dua, khen thudng gl chung dén {hé SO E;rlll}glhﬁ;
| nguyen tac) luc thi hanh
80. | Ho so xay dung, ban hanh quy ché, quy dinh, huéng dan vé thi Vinh vidn
dua, khen thudng -
81. | Ho6 so Hoi nghi thi dua do nha trudng to chirc Vinh vién
82. | H6 so khen thuong cho tép thé, ca nhén:
- Khen thudng cta Chu tich Nudce va Tha tuéng Chinh phi Vinh vién
- Khen thuong cua Bo ~20nam |




nguyén tic)

Tdp van ban vé cng tac quan tri cong s& g chung (ho so

. - Khen thuéng ctia Nha truong _ _ | 10 ndAm
83. | K& hoach, bao cdo cong tac thi dua, khen thuong ,[ )
- Dal han, hang nam © Vinh vién
- Sau thang, 9 thang 20 nam
.. Quy, thang | 5nam
84. | Hd so td chic thuc hién phong trao thl dua nhéan cac dip ky 10 n&m
: ni¢m s .
| 11, Tai liu phip chd
| 85. Tap van ban gii chung vé cdng tic phdp ché (hd so nguyén e Ky A
AP an e & & 4C puap EUYEN ] ban hét hieu
tac) -
| lucthibanh
86. | HO so xdy d : ong da inh vé cong t4
6 so xdy dung, ban hanh hudng dén, quy dinh vé céng tic Vinh vidn
| phap ché do nha truémng e
' 87. | H6 so hoi nghi céng tac phap ché, phd bién van ban quy pham ,
= 10 nam
phap luat | SRR TSR,
88. | K& hach, bao cdo cong tac phap ché
- Dai han, hang nam Vinh vién
Thang, quy, 6 thang 20 ndm
89. | Ho so vé vige gop ¥ xdy dung vin ban quy pham phap luit do 5 nAm
| nha trudng tb chire o
12. Tai liéu v& hanh chinh, quén tri céng s
12.1. Thi liéu vé hanh chinh, viin thw, hru trir
i [d4p vén ban vé cong tac hanh chinh, van thu, luu ol gui Dﬂen k;hl i
chung dén (hé so nguyén tic) oA Bet et
- luc thi hanh
91. Ho s0 ban hanh Qu}r ché con& tac van thu, luu trir nha truong Vinh vién
92. | K& hoach céng téc van thu, luu trir hang nam Vinh vién
93. | Hd so xdy dung, ban hanh bang thol han bao quan hé so, ta T
Vinh vién
liéu cua nha truong S
94, | Ho so thanh lap Hoi dong xéc dinh gid tri tal igu nha truong | Vinh vién
95. | K& hoach, chinh Iy va luu tri hd so, tai liéu vao kho luu trit s ex
Vinh vién
| nha trudmg
96. | Bao cao thong ké van thu, luu tru’ _va t_a1 liéu luu trix hang nam 20 nam
| 97. | HO so vé giao ndp hé so, tai lidu co gia tri lich su cud truong Vinh vidn
; vao It trit lich st Thanh phd
1 98. | HO so & chirc thue hién cac hoat dong nghiép vu luu triv (t .
20 nam
thép, bao quan, chinh ly, khai thac sir dung...)
99. | H6 so ve tiéu huy hd so, tai liéu h hét gia tri cua truong Vinh vién
100.] Hb so vé quan Iy va st dung con d'iu - B 20 nam
101.| S6 dang ky van ban dén T 20 nam
12.2. Tai liéu quén tri cong so
1 102. Dén khi vén

ban hét hidu

e thi hanh




103. HO, S0 xay dung, ban hanh cdc quy dinh, quy ché céng tac Vinh vidn !
| quan ir] |
| 104.] Ho so xét, tang danh hiéu nha ‘giao nhan dan, nha gido uu th Vinh vién :

105., H6 so ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nha trudng Vinh vién |
'106.| H so ban hanh quy ché thuc hién dan chi trong nha trudmg Vinh vién

]0?,IlO&UtGChULI{GnghlCm1bGGOHgGhHE vién chirc 20 nam

108.| HO so vé cong tac bdo vé chinh tri néi bd clia nha truong 20 nam
109, HG so bao dam an ninh, trét tu trong va ngoai trudng 10 nadm

110. Ho so phr:mé chc:-ng chay, rm thién tai....cla truong 10 ndm
1L Ho so t6 chire thue hién nép SDHE vin héa cong so 10 ndm

112 HG so vé phong, chéng tham nhung lang phi trong trudng 20 nam

13, Tai li¢u chuyén mdn nghiép vy
113, Pén khi van
Tap van ban vé chuyén mén nghigp vu gui chung dén nha ' ban hét hidu
: _11 uémg (hd so nguyén téc) ' Iuc thi hanh
114.] H5 so mo nganh dao tao; van ban cla truong phé duyét, ban
hanh suta dm, b sung chuong trinh dao tao; H6 so bién soan, | Vinh vién
| lua chon, thim dinh, ban hanh 2140 trinh, tai liéu giang day.
115. 13 so cho phép lién két dao tao trinh d6 Dai hoc, Cao dang, Vinh vidn
| Trung cap _
116. Hé so tuyén sinh:
- b so xac dinh chi ticu tuyén sinh hang nim Vinh vién
quu dinh tring tuyén, danh sach tring truyén; diém chudn | Vinh vién
tuyen sinh
- Vin ban phé duyét danh sach hoc sinh, sinh vién nhip hoc | Vinh vién
) hoédc phan lop
| 117.| Bang diém téng hop két qua hoc tap theo hoc ky, ndm hoc, | Vinh vidn
' khoa hoc _ B _
118.] H6 so dang ky du tuyén ) Hét khéa |
119, 5 nam sau
Hb so giang day cua giao vién khi t6t
R E - nghiép

120, 3 ndm sau

! i Béo cdo thuc tép bt nghiép khi t6t
| B i nghiép

12]! 5 nam sau

| Sé 1én 1ép (sb ghi dau bai) khi tbt
L S nghi¢p
122.0 Hé so cong nhén két qua tbt ng:,hwp céc khéa dao tao:
- Quyét dinh thanh ldp cac hoi déng lién quan dén xét didu| Vinh vién
kién du thi, thi 16t nghiép
|~ Quyét dinh céng nhan tét nghiép; Danh sach t6t nghiép Vinh vién |
| 123.] HO so xét cong nhén 16t nghiép ) Vinh vién |
124.| H6 so t6 chic chém phiic khao cde bai thi két thic hoc phan, | 5 nam

4

quﬁ‘iﬁ

o™
TﬁT“E
Hunehy

A




i 16t nghiép .

125./ S6 cip phat vén bang, chung chi Vinh vién
_126.| H6 so cap phdi bing tot nghiép | Vinh vién

127.| Thoi khéa biéu va van ban phéan cong gm(} vién glang day hoc 3 nim

_phan

128, Ke hoach dao tao doi véi khoa hoc, nam hoc, hoe ky Vinh vién

129.| H so bdo cdo:

- Béo cdo tbng két nam hoc Vinh vién
|- Baocdo s két 20 ndm
| b ~ 14. Tai liéu vé co s6 viit chit, thiét bi o

0. Tap vin ban ghi chung vé co s& vt chat, thiét b (ho so Dm k}n il
i nguyén tac) Dt h&?l h}r@u !
| . o luc thi hanh

131.| Ké hoach trang thiét bj tai san, trang bi dung cu chuyén dung 20 nam

132.| H6 so du 4n ting cudng ma}r maoc lhlet bi 20 nam

' 133.| H6 so trang bi tai san, mua sim, sua chira cac thiét bi vat wr 20 ndm

| 134.| H6 so béo ho lao dong o 10 ndm

| 135.| Ho so trang bj tai san hinh thire du thau Vinh vién

136, __Hn:- so kiém ké tai san ) 20 nim

137, Ho so thanh 1y taj san ) 20 nAm

138.| H6 so bdo cao kho 10 nam

139,/ 86 kho S Vinh vién

15. Tai li¢u v cbng tic hge sinh, sinh vién

140 W , . : - 3 Pén khi van
['dp vén ban gl chung vé cong tac hoc sinh, sinh vién (hoso | ., ;. ..
nguyén tic) | bar h(?[ hj@u

ERON BN N S - lue thi hanh |

141.| Béo cao dénh gi4, tong hop tinh hinh dao dirc, 181 séng cua 1 hoc | Vinh vid |

inh vién
sinh, sinh vién nam hoc :

142, llm so theo déi, tong hn"p, théng ké va dé& xudt cdng tac ])hat 10 nim |
| trién Pang trong hoe sinh, sinh vién c !
| 143.| H6 so khen thuéng va céng nhén cac danh hiéu ddi voi ]mc

sinh, sinh vién:
- Khen thudng cip bd, cip tinh 20 ndam
- Khen trhudng cép huyén, trudng ) B - 10 nam
144, Ho so ky ludt hoc sinh, sinh vién
- Hinh thte ky ludt khién trach 10 nam
- - Hinh thire ky luét canh cao 15 nam
| - Hinh thue dinh chi hoc tap ¢6 théi han 20 nam
- Hinh thire buge thdi hoc Vinh vién
145. Hb so tb chuc theo dbi céc hoat déng lién quan dén hinh thanh | S i
" dao dirc, 161 song trong hoc sinh, sinh vién f
146.f Ho6 so theo doi xur ly cac van dé an ninh, chinh tri lién quan )
10 nam
| dén hoc sinh, smh vién |
147.| Ho so 5 chuc tuan sinh hoat cong din — hoc sinh, sinh vién | 5 nam




| déu khoa hoc, ddu ndm hoc, cudi khda hoc

| Ho so t6 chirc tw van hoc tip, nghé nghiép, viée lam cho hoc

5 ném |
sinh, sinh vién |
l[o 50 quan ly hoc sinh, smh vién ndi, ngoal tr Sndm |
| H6 so mién, giam hoc phi, cip hoc bbng khuyén khich cho hoc 10 nim E

sinh, sinh vién

Tra nguoi

H& so hoc sinh, sinh vién hoc sau khi
ra trudng
HO so Lhuye;}__itrtrcmg d6i voi hoc sinh, sinh vién Hét khoa
.| S6 theo doi sinh vién, hoe sinh chuyén di, chuyén dén 5 nam
| Ho so xin hoc lai tai truong khéac Hét khoa

| H6 so bao Cao
- Bdo céo tong két cong tac hoc sinh, sinh vién
Béo cém 50‘ két cong tac hoc sinh, sinh vién

Vinh vién
5 nam
S nam

156.] Th Ihong hao licn quan dén hcu:: sinh, sinh vién

16, Tii liéu vé kiém dinh chit lwong

| Tap van ban gui chung vé kiém dinh chét lugng (hé so nguyén
tic)

lue thi héuih 3

58.| 16 so cong tac kiém dinh chét | lwong nha truong Vinh vién
59.| H 50 t6 chur., thi Hét khoa
: BE_i__i thi Hét khoa
10 nam sau
Két qua diém thi két thic hoc phén khi tot
. | nghi¢p
| Bang diém ting hoc phin bao gom diém kiém tra, diém thi, lﬂkr;';n;ésgau
diém hoc phén = i
. nghiép
.| Bai thi 1t nghiép 2 ndm
17. Tai liéu vey té
| Ho6 so kham sirc khoe dinh ky . 10 nim
.| H6 so chon don vi cép, phat thuoc cho CB,GV,CNV V& HSSV | 10 ndm
| Hb so mua bao hiém Y té | 10ndm
. H6 so cong tac chim soc sitc khoe hoc sinh, sinh vién 5 nim
3. Hu 50 bao cdo, ké hoach clia Y tt 10 nadm
| Hé so cip the BHYT (bao gom ca hd so cap lai, doi the y
10 nam
BIYT)
18. Tai liéu ﬂﬂﬂ tﬂﬂ ngan han Ly Ty Trong
| Hb so ve chuong trinh day nghé thudng xuyén Vinh vién
: HD By CE_lp chung chi, s6 cap ching chi Vinh vién
| Hb so thanh lap héi déng thi ngin han Vinh Vlﬁ_ll__‘
.| Bang c11e1_11 céc 16p hoc ngin han Vinh vién |




Ly Tu Trong

174.| H6 so ké hoach dao tao ngan han 10 nam
' 175.] H6 so hop dong lién két dao tao ngin han Vinh vién
s 19. Tai liéu vé doanh nghiép
176, I—I_c“w thong tin tuyén dung clia cic doanh nghiép 5 ndm
' 177.] Hd so khao sat hoc sinh sinh vién 5 ndm
| 178.] Ho so dang ky lam vige ban thoi gian 5 ndm
179, Ho6 so ngay hdi viée lam 10 nam
| 180.| H6 so gidi thiéu HSSV dén doanh nghiép thuce tip tot nghiép 5 nam
181.] Bién ban ghi nhé hop tdc véi cée doanh nghicp Vinh vién
182. _H_q"s{}' tai trg hoc bong, thiét bi day hoc 10 ndm
183.| Ho slgwtham quan doanh nghiép 5 nam
184. Hb so td chiic héi thao 20 nam
20. Tai lidu vé Truyen thong — Thu vién
185.] Ho so hinh anh, tu liéu céc hoat déng, su kién ctia nha trudng e fur
Vinh vién
vé hoc sinh, sinh vién o S
| 186.] S0 ding ky tong quét, ca biét - 20 nam
| 187.] S6 dang ky sach gido khoa e 20 ndm
188.| Bién ban kiém ké, thanh 1y tai gwy 10 nam
189. SO mugn tra tai liéu R 10 nam
21. Tai liéu vé Trudng Trung hoc pho théng

" Hb so thanh lap, cho phép hoat dong giao duc, dinh chi hoat

- Hb so xé&c dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam ) : 1
- Quy¢t dinh tring tuyén, danh sach tring tuyén; Diém chuén
tuyén sinh

190
 déng gido duc, sat nhap, chia téch, giai thé co s& gido duc phd | Vinh vién
___ thong S
191. Ho so thanh lap héi dong truong doi voi oSG oido duc p 250 1A
 théng céng lap nem
192. 5 ndm sau
Hb so chp gidy phép day thém :;‘:;}ff;
higu luc
193.] S6 dang bo Vinh vién
194.] 6 goi tén va ghl diém Vinh vién
| 195. S_p_ nghi quyet cua trtr(mg va nghi quyét cua héi déng 1rucrng 10 nam |
196.| H so thi dua 10 nam
1197, Tra hoe sinh |
; Floc ba hoc sinh i ”}i'“”g’
chuyén
~ B ruong
198.| S0 ghi dau bai . 5 nam
| 199.] $6 chd nhiém - | Hétkhoa
' 200.| H6 so tuyén sinh trung hoc phr’g théng:

Vinh vién
Vinh vién




Bai thi

‘ Ho so dang ky du tuyén
| - Cac tal liéu khac lién quan den tuyén sinh

Hétkhéa |
I-Iff?t khéa
Hét khda

Ho so thi va xét céng nhén tot nghiép trung hoc pho théng
- Danh sach thi sinh dugc céng nhén tot nghigp

- Bang ghi thong tin xét cdng nhén tot nghiép, Bang ghi diém
thl céc loai thng ké s6 lidu

| - Hb so dang ky dur thi

- Bai thi

Vinh vién
Vinh vién

| ndm
2 nam

202.| Ho so bao cdo:
- Bao cao tong két ndm hoc

Vinh vién

- Béo céo so két 20 ndm
22. Tai lidu t6 chire Bang va cic Doan thé "
B 22.1. Tai liéu cha t6 chire Ding )
203.| 14 Bén khi van
ap van ban chi dgo, hudng dan ctia t6 chic Pang cép trén giri ban hét hiéu
—_Lhilig dén cac co quan (1 ]fc: 50 nguyén tic) |l thi hanh
204.| HG 50 Dai hoi Vinh vién
205.| Chuong trinh, ké hoach va bao cao cdng tac
- lr:rnn két nam, nhiém k Y Vinh vién

- Thang, quy, 6 thang

-

10 ndm

206.. 'Hb SO m uerr., thuc hren cac u.mc van déng 1ém, chi thi, ngh

Vinh vién

ﬁ_{)i_iio scr ve thanh Iapfsat nhép, céng nhén t6 chirc Pang Vinh vién
208.| H 115 S0 tmp nhén, ban giao cong tac Pang 10 ndm

| 209, Hr:r s0 vé hoat dong klem tra, gidm sat 20 nam
210.| HS so danh gid, xép loai tb chirc co s& Péng, Dang vién 70 ndm
211 I—Io so Pang vién 70 ndm
212.| Sé sach (dang ky Danﬂ vién, Péang phi, ghi bién béan) 20 nam
213./ Cong vin trao doi vé cong téc déng 10 ndm |
L 22.2.Tai lidu t6 chire céng doan o 3
| 21 Dén khi van

| Tap van ban chi dao, hucmg dan cta td chirc Cong doan cép
| trén il dén (hd so nguyen tac) :

béan hét hiéu
lyc thi hanh

215.] H6 so Pai hoi

Vinh vién

216. | Chuong trinh, ké hoach va bdo cdo cdng tac
|- Tong két nam, nhiém ky

YVinh vién

- Thang, quy, 6 thang
217, Hb 50 td chm thue hién cée cude vén déng 1dn, thyuc hién nghi
_quyét coa to chirc Cong doan

10 nam

Yinh vién

218.] Tai liéu vé td chuc, nhan su vi cdc hoat dong cua t6 chirc I
Vinh vién
| Cong doan
219.] H6 so héi nghi can bd, cong chire, vién chirc hang nam cuoa 20 nAm
n 5 [
nha truomg

___N




220.| S6 sach Cong doan 20 nim

221.| Cong van trao d6i vé cong tac Cong doan 10 nam

222.| Ho so thanh 14p t6 cong doan Vinh vién

223.| Hb so két nap cong doan vién | 20 nAm

224.| H6 so bﬂ nhiém nhén sy phy trach | 70nam

225.| H so vé vi¢e khen thudng cé nhan dat danh higu cp co sé 20 nam

226.| Bao cao tong két hoat dong clia Cong doan truong th vién

227.| H6 so t6 chirc Héi thi, hoi thar:- nhatrwudng _ 1_{_1__11_’11_‘:1_______}
22.3. Tai licu té chive Poan Thanh nién ;

A Tép vén ban chi dao, hudng dan ciia th chirc Poan cép trén gm E:hki?':iz
| chung dén cac co quan (hé so nguyén tic) 11:{2 thi hanh |
229./ 15 so babes ‘Jmh vidn

230.| Chuong trinh, ké hoach va bao céo cong tac

- Tang két nam, nhiém koy Vinh vién
L _—____I_‘_hél_ng,_ quy, 6 thang 10 nam
231.|Ho so t6 chirc thue hién cac cude van dong on, thuce hién nghi Vinh vidn
quy &t cia Bang, Nha nuoc, DBoan Thanh nién e
. 232 T'ai liéu vé t6 chure, nhan su va cac hoat déng ctia Poan Thanh 20 ndm
! nlen p— - =
233.| SO sach B 20 nam

234 | Céng van trao dbi vé cdng tac Poan 10 nam
_____ B 23. Tai liéu cac khoa trye thude B
| 235. 'Hb so quén 1y, t6 chirc hoat déng chuyén mén nghiép vu ~ Vinh vién
236. HO so klem tra, hudng dan chuyén mén nghiépvu ] _\_e_l_n]"t__wen

237.| HO so vé chucrng trinh de cuong mén hoc Vinh vicn

238.| Ho so hoi nghi vién chire cép khcra 10 nam

239.| Chuong trinh khung, chuong trmh chi tiét 20 nam
240.| P6 an, khoa ludn TN ' 3 ndm sau

khi tot

o IEEE nghi¢p

241, S6 sach quéan 1y vé chuyén mén n&hnap vu e ~ 20nam

242, 86 tay gido vién | 20 nAm

243, Lich giang day, du gid R | 5nam

244.| Bang phén cong chuyén mén ) ] 20 ndm
12451 F Ho 50 VE kml luong giang day 20 nam

246.| Ho_sq hr:r1 thao khoa hoc 10 nam |

247, Ho so thmh | glang Snam |

248.| Ho so tap su 70 ndm

249, Dé nghi, t& trinh ~Snam

250.| HO so vé thuc tap tot nghigp ctia HSSV i | 10nam

251.| HG so sang kién kinh nghiém | 10nam
| 252.| Hé 50 vé bdo céo, ké hoach ciia khoa 10 ndm

/




